Guatemala, 28 de junio del 2019
Informe No. 006-2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos numero. 474-2019, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial No. 7-2019, correspondiente al mes de junio de 2019, y para el
cobro de mis honorarios presento factura Serie “B” No. 000356.

a)

bj

c)

d)

e)

g)

Actividades realizadas

Apoyar en la planificacién y programacion de las actividades del Centro de
Costos de la Direccion y Coordinacion de la Direccién General de las Aries;

Apoyar en la coordinacién y analisis de los movimientos de los diferentes
renglones presupuestarios:

Apoyar en la organizacion, integracién y control de fos documentos contables
y financieros del Centro de Costos;

Brindar apoyo en la elaboracion de requisiciones, revision y registro de las
operaciones y los documentos de respaldo para la correcta aplicacién de los

. codigos presupuestarios a nivel de grupo y.renglén; .

Apoyar en la correcta ejecucion presupuestaria y saldos del Ceniro de
Costos;

Apoyar en la elaboracion dal anteproyecto del Plan Operativo Anual “POA" y
anteproyecto del Presupuesto del Centro de Costos;

Apayar en la aplicacion de las normas relativas a la administracion de los
recursos financieros del Centro de Costos; y

r

Ofras actividades afines al contrato.



b)

d)

g)

Resultados Obtenidos

Se apoyo en la modificacion presupuestaria para el financiamiento del pago
del servicio de energia eléctrica del centro de costo de ia Marimba de
Concierto de Bellas Artes,

Se apoy6 en la reprogramacion de cuota cuatrimestral de los diferentes
grupos de gasto por medio de caja chica, fondo rotativo y SIGES, de la
Direccién General de las Artes, en el mes de junio,

Se apoyd en la conformacién de expedientes para los pagos de servicios
basicos de la Direccién General de las Artes cormespondientes al mes de
junio,

Se apoyé en ia conformacion de expedientes para pago de prestaciones
laborales del Sr. Luis Alberto Tojino Julaja y Ia sefiora Carmen Petrona Ajeuc
Tepeu.

Se apoyé en la modificacién presupuestaria para el financiamiento de los
rengiones 012 y 013 los cuales fueron desfinanciados por un complemento

pagado e&n este periodo, correspondiente a los meses de noviembre y
diciembre del 2018.

Se apoyo en la elaboracion de requisiciones para la contratacion del servicio
de fotocopiadoras para la Direccién General de las Artes, de julio a diciembre
de 2019,

Se apoyo en la digitalizacion de documentos, para el ingresc de solicitudes
de pago a la seccién de compras del mes de junia.
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